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DEWAN PENGURUS WILAYAH

ASOSIASI AHLI KESELAMATAN DAN KESEHATAN KERJA KONSTRUKSI – INDONESIA

PROVINSI DKI JAKARTA

2017
PERSYARATAN PERMOHONAN

SKA
Dokumen yang harus dilengkapi adalah sbb:

1. Fotocopy Sertifikat Pelatihan Ahli K3 Konstruksi/Umum (yang dikeluarkan oleh Kementerian Tenaga Kerja, Transmigrasi RI, Kementerian Pekerjaan Umum dan A2K4-Indonesia).
2. D3 Teknik (teknik apa saja kecuali teknik Komputer dan teknik Informatika), dengan kelulusan Ijazah sudah 3 tahun dan pengalaman kerja minimal 2 tahun di pekerjaan Konstruksi dan 1 tahun sebagai Petugas K3 di lapangan.
3. S1Teknik (teknik apa saja kecuali teknik Komputer dan teknik Informatika), dengan kelulusan Ijazah sudah 2 tahun dan pengalaman kerja minimal 1 tahun di pekerjaan konstruksi dan 1 tahun sebagai Petugas K3 di lapangan.
4. Mengisi Formulir Permohonan SKA Ahli Muda K3 Konstruksi dengan lengkap dan ditandatangani dengan tinta warna biru.
5. Fotocopy ijazah yang dilegalisir basah oleh Lembaga Pendidikan yang menerbitkan ijazah, kantor pos, notaris atau Asosiasi Profesi penerima permohonan dengan ketentuan latar belakang pendidikan Pemohon harus sesuai dengan kompetensi yang dimohonkan.
6. Fotocopy kartu Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) perseorangan.
7. Melampirkan Curiculum Vitae dan ditandatangani oleh Pemohon dengan tinta warna biru dan tidak boleh menggunakan scan.
8. Melampirkan Surat Referensi Kerja (dari pengguna jasa/ pemberi tugas/owner).
9. Pas photo berwarna terbaru ukuran 3x4 menghadap ke depan dengan pakaian rapih (bukan kaos), sebanyak 3 (tiga) lembar.
10. Melampirkan SKA Asli (bagi perpanjangan)
11. Melampirkan bukti setoran / bayar biaya ke :


Rekening Bank Mandiri KCP Jakarta Gedung Aneka Tambang dengan No. Rekening: 127 – 00 – 0674696 – 8, a/n Asosiasi Ahli Keselamatan dan Kesehatan Kerja Konstruksi (A2K4 DPW DKI Jakarta)


	No
	Subklualifikasi
	Biaya (Rp)

	
	
	

	1
	Ahli Muda K3 Konstruksi
	2.050.000


Jakarta, ................................

Nomor


: 





 

Lampiran
 
: -

Kepada Yth, 

Manajer Eksekutif 
LPJK Provinsi DKI Indonesia

Di

Jakarta 

Perihal : Permohonan SKA: 
Dengan hormat,

Dengan ini kami mengajukan permohonan untuk mendapatkan SKA untuk: 

Klasifikasi yang diminta:

	
	Arsitektur          
	
	Sipil       
	
	Mekanikal          
	
	Elektrikal         
	
	Tata
	√
	Manajemen

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lingkungan
	
	Pelaksanaan


                                                                                             

Sub Klasifikasi yang diminta: 
   AHLI K3 KONSTRUKSI   


Kode sub bidang 

Kualifikasi yang diminta:
	√
	Muda
	
	Madya
	
	Utama


sesuai dengan dokumen terlampir.

Demikian permohonan ini kami sampaikan dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Pemohon

------------------------------                                                   

*) = lingkari sesuai permohonan

Catatan: Tanda Tangan Memakai Tinta Biru

FORMULIR PERMOHONAN ASESMEN KOMPETENSI

AHLI .....................................

Bagian 1 : Rincian Data Asesi

Pada bagian ini, cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat ini.

a. Data Pribadi

Nama Lengkap

: 

Tempat /tgl. Lahir
:

Jenis Kelamin


:


laki-laki/Wanita *

Kebangsaan


: 
Alamat rumah


: 




















Kode pos

:

No. Telepon/E-mail
:


Rumah
:






Kantor 

:










HP


:






E-mail 

:
b. Data Pendidikan (Hanya diisi dengan pendidikan formal terakhir dan dilampiri bukti dokumen)

Pendidikan Terakhir
: 
Jurusan/Program

:

Tahun Lulus


:

c. Data Pekerjaan Sekarang

Nama Intitusi /
Perusahaan


:

Jabatan




:

Alamat




:





















Kode pos :

No. Telp/Fax/E-mail
:


Telp  
:







Fax

 :

E-mail
:

d. Data permohonan sertifikasi
Tujuan asesmen

: 


Sertifikasi / Perpanjangan / lainnya......................................*)

Skema Sertifikasi

:


Kualifikasi Ahli ......................................

TUK





:

*) Coret yang tidak sesuai

Bagian 2 : 
Kompetensi dan Bukti Pendukung
Sebagai bahan yang mendukung pengajuan asesmen terhadap unit-unit kompetensi kami lampirkan dokumen-dokumen sebagai berikut :

	No
	Bukti (paling relevan)

Rincian Pendidikan/Pelatihan, Pengalaman Kerja, Pengalaman Hidup
	Ada
	Tidak

Ada

	1.
	Surat Permohonan
	
	

	2.
	Surat Pernyataan Kebenaran Data
	
	

	3.
	Daftar Riwayat Hidup dari awal bekerja sampai sekarang (terutama pekerjaan yang terkait dengan kompetensi yang dimohon). DITANDA TANGANI DENGAN TINTA BIRU
	
	

	4.
	Referensi kerja dari pemberi tugas sesuai Daftar Riwayat Hidup. (Foto Copy): ..................................................................
	
	

	5.
	Ijazah (Foto Copy yang dilegalisir atau dapat menunjukan aslinya) :............. ............................................................................
	
	

	6.
	Fotocopy sertifikat pelatihan / pembekalan : ............................................. .............................................................................
	
	

	7.
	Referensi mengajar, Kursus-kursus (Foto Copy) bila ada : ............................. .............................................................................
	
	

	8.
	KTP yang masih berlaku (Foto Copy)
	
	

	9.
	NPWP
	
	

	10.
	Foto berwarna 3 x 4 sejumlah 3 lembar
	
	

	11.
	SKA Asli (bagi perpanjangan)
	
	


saya menyatakan bahwa seluruh informasi yang pada potofolio ini adalah akurat, Saya memberikan kewenangan kepada USTK menilai portofolio yang saya ajukan untuk membuat pertanyaan yang perlu untuk membantu penilaian kompetensi saya dan menggunakan untuk tujuan sertifikasi. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa data dalam dokumen yang saya sampaikan tidak benar maka saya bersedia dikenakan sanksi sebagaimana ketentuan yang berlaku.








        ,     

 

20...





















(nama jelas)

Catatan: Tanda Tangan Memakai Tinta Biru
DAFTAR PENGALAMAN KERJA
1. NAMA









:

2. TEMPAT & TANGGAL LAHIR



:

3. ALAMAT LENGKAP






:

RT / RW



:

KELURAHAN


:

KOTA / KABUPATEN
:

PROVINSI



:

KODE POS



:

4. NO. KTP









:


5. NO. NPWP








:

6. RIWAYAT PENDIDIKAN




:
	No
	Nama Sekolah/ Perguruan Tinggi
	Alamat
	Prog. studi / Jurusan
	No Ijazah
	Jenjang Pendidikan
	Tahun Lulus
	Negara
	Provinsi
	Kota/

Kabupaten

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. KURSUS / PELATIHAN PEMOHON

	No
	Penyelenggara Kursus
	Alamat
	Nama Kursus
	No Sertifikat
	Tahun
	Negara
	Provinsi
	Kota/ Kabupaten

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	dst
	
	
	
	
	
	
	
	


8. PENGALAMAN KERJA

	1.
	A
	Nama Proyek
	

	
	B
	Lokasi Proyek
	

	
	C
	Pengguna Jasa
	

	
	D
	Nama Perusahaan
	

	
	E
	Uraian Tugas
	

	
	F
	Waktu Pelaksanaan
	s/d

	
	G
	Posisi Penugasan
	

	
	H
	Status Kepegawaian
	

	
	I
	Surat Referensi
	Terlampir

	
	J
	Nilai Proyek
	

	
	
	
	

	2.
	A
	Nama Proyek
	

	
	B
	Lokasi Proyek
	

	
	C
	Pengguna Jasa
	

	
	D
	Nama Perusahaan
	

	
	E
	Uraian Tugas
	

	
	F
	Waktu Pelaksanaan
	s/d

	
	G
	Posisi Penugasan
	

	
	H
	Status Kepegawaian
	

	
	I
	Surat Referensi
	Terlampir

	
	J
	Nilai Proyek
	


	3.
	A
	Nama Proyek
	

	
	B
	Lokasi Proyek
	

	
	C
	Pengguna Jasa
	

	
	D
	Nama Perusahaan
	

	
	E
	Uraian Tugas
	

	
	F
	Waktu Pelaksanaan
	s/d

	
	G
	Posisi Penugasan
	

	
	H
	Status Kepegawaian
	

	
	I
	Surat Referensi
	Terlampir

	
	J
	Nilai Proyek
	


4. Dst.........................
.............................. ,........ ............................20.....

.......................................



















Pemohon

Catatan: Tanda Tangan Memakai Tinta Biru
*Uraian tugas diisi berdasarkan pekerjaan yang terkait dengan K3
SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DATA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

1. Nama 
: 
................................................................................................

2. Jabatan 
: 
................................................................................................

3. Alamat 
: 
................................................................................................

................................................................................................

4. Telp/HP 
:
 ...............................................................................................

5. E-mail 
: 
................................................................................................

6. NRTA 
: 
................................................................................................

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

a. Seluruh data dalam dokumen adalah benar.

b. Bersedia mematuhi Kode Etik dan Kode Tata Laku serta semua ketentuan yang telahditetapkan oleh Pemerintah/LPJK/Asosias Profesi.

c. Apabila di kemudian hari ditemukan bahwa data dalam dokumen yang diberikan tidak benar dan/atau melanggar kode etik dan kode tata laku serta melanggar ketentuan yang telah ditetapkan oleh Pemerintah/LPJK/Asosiasi, bersedia dikenakan sanksi dan diinformasikan melalui SIKI- LPJK Nasional.

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dan penuh tanggung jawab untuk

dipergunakan sebagaimana mestinya.

................., ................. 20..

Yang membuat pernyataan,


ma

....................................

Nama Jelas

Catatan: Tanda Tangan Memakai Tinta Biru
Instrumen penilaian mandiri

Penilaian mandiri merupakan penilaian yang dilakukan sendiri oleh calon peserta uji yang soalnya dibuat mengacu kepada  unit kompetensi pada standar Kompetensi. Dari  hasil penilaian mandiri ini calon peserta uji dapat mengetahui apakah dia telah bisa kompeten atau belum kompeten. Jika belum kompeten, maka sebelum mengikuti uji kompetensi sebaiknya peserta tersebut ikut pelatihan sesuai dengan unit kompetensi yang akan diujikan. Jika dari hasil penilaian mandiri peserta telah yakin kompeten, maka yang bersangkutan dapat mengikuti uji kompetensi. Dokumen hasil penilaian mandiri ini merupakan bahan yang akan dilihat oleh asesor pada uji dengan menggunakan metode Portofolio.

Format Penilaian Mandiri 

	Nama Peserta
	: ____________________
	
	Tanggal/Waktu
	: _____________,________

	Nama Asesor
	: 1. __________________
	
	Tempat
	: _______________________

	
	2. __________________
	
	
	

	
	3. __________________
	
	
	


Pada bagian ini, sdr diminta untuk menilai diri sendiri terhadap unit (unit-unit) kompetensi yang akan diujikan.  

1. Pelajari seluruh standar unit kompetensi yang dipersyaratkan, batasan variabel, panduan penilaian dan kompetensi kunci serta yakinkan bahwa sdr sudah benar-benar memahami seluruh isinya.

2. Laksanakan penilaian mandiri dengan mempelajari dan menilai kemampuan yang sdr miliki secara obyektif terhadap seluruh daftar pertanyaan yang ada, serta tentukan apakah sudah kompeten (K) atau belum kompeten (BK).   
3. Apabila sdr menilai belum kompeten untuk sebagian item pertanyaan yang ada, disarankan untuk melakukan pelatihan terlebih dahulu sampai sdr merasa yakin dapat  mendemonstrasikan item yang dinilai belum kompeten tersebut.

SELF ASSESMENT

Sub Klasifikasi  :  AHLI K3 KONSTRUKSI (603)

Sub Kualifikasi  :  MUDA

	NO
	DAFTAR PERTANYAAN

(PENILAIAN MANDIRI/SELF  ASSESSMENT)

APAKAH SAUDARA DAPAT ….?
	PENILAIAN
	BUKTI PENDUKUNG

	
	
	K
	BK
	

	1
	Menerapkan ketentuan peraturan perundang-undangan tentang dan terkait K3 Konstruksi
	
	
	

	2
	Mengkaji dokumen kontrak dan metode kerja pelaksanaan konstruksi
	
	
	

	3
	Merencanakan dan menyusun program K3
	
	
	

	4
	Membuat prosedur kerja dan instruksi kerja penerapan ketentuan K3
	
	
	

	5
	Melakukan sosialisasi, penerapan dan pengawasan pelaksanaan program, prosedur kerja dan instruksi kerja K3
	
	
	

	6
	Melakukan evaluasi dan membuat laporan penerapan SMK3 dan pedoman teknis K3 konstruksi
	
	
	

	7
	Mengusulkan perbaikan metode kerja pelaksanaan konstruksi berbasis K3, jika diperlukan
	
	
	

	8
	Melakukan penanganan kecelakaan kerja dan penyakit akibat kerja serta keadaan darurat
	
	
	


	Rekomendasi Asesor :
	Peserta :

	
	Nama 
	

	
	Tanda tangan/

Tanggal
	

	Catatan :
	Asesor   :

	
	Nama 
	

	
	No. Reg.
	

	
	Tanda tangan/

Tanggal
	


Keterangan :

K

=
Kompeten

BK

=
Belum Kompeten
Tanda Tangan Memakai Tinta Biru
FORMULIR PERMOHONAN 


SERTIFIKAT KEAHLIAN


AHLI MUDA K3 KONSTRUKSI








More info :


Office : 021 – 2278 3414


Syaiful : 089639377851





603








Materai


6000








